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Seminarziel
In diesem Seminar wird den Teilnehmern das Rüstzeug 
für die verantwortungsvolle Bauleitertätigkeit vermittelt 
und somit die Einarbeitung im Bauunternehmen deutlich 
erleichtert.

Termin
Modul 1: Dienstag 12.03.2024
Modul 2: Dienstag 09.04.2024
Modul 3: Dienstag 07.05.2024 
jeweils 09.00 Uhr bis 17.00 Uhr ca.

Kosten
Seminarpaket 1.280,00 Euro

Darin enthalten sind Seminar- 
gebühr, Lernmittel, Tagungs- 
 getränke* und Mittagessen*  
*inkl. ges. MwSt.
 Dazu kommen gegebenenfalls  
 Übernachtung in unseren Gäste- 
 häusern sowie Frühstück und  
Abendessen.

Zielgruppe
Junge Führungskräfte und Führungskräfte, 
die in die Bauleitung hineinwachsen sollen

Seminarinhalt
Modul 1
• Praktische Baustellensteuerung 

– Grundlagen 
– Praktische Projektsteuerung 
– Kontinuierliche Verbesserung für die Baustelle

Modul 2
• Zusammenarbeit Bauleiter - Polier 

– Aufgaben von Bauleiter und Polier 
– Arbeitsvorbereitung und gemeinsame     
   Baustellensteuerung 
– Planmanagement und Berichtswesen

• Erfolgreiches Zeitmanagement 
– Persönliche Arbeitstechniken 
– Zeitmanagement für die Baustelle  
– systematischer Umgang mit den  
   Baustellenbeteiligten

Modul 3
• Besprechungstechnik 

– Grundregeln 
– Baustellenbesprechung (Jour fixe)  
   und interne Besprechungen 
– Problemlösungstechnik

• Vertrags- und Nachtragsmanagement 
– Vertragsmanagement durch den Bauleiter 
– Anspruchsgrundlagen für Nachträge 
– Erfolgreiche Verhandlung und Durchsetzung  
   von Nachträgen

Voraussetzungen
Erste Erfahrungen in der Baustellenführung  
oder vergleichbare Kenntnisse

Referent

Dipl.-Ing. Wolfgang Koczelniak, 
Koczelniak Consulting, Tettnang

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Änderungen vorbehalten! Angebot freibleibend.
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